
 

Das DFF – Deutsches Filminstitut & Filmmuseum sucht für die Abteilung Sammlungen und Nachlässe 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

Fachangestellte/n für Medien- und Informationsdienste, Fachrichtung Archiv  

in Teilzeit (19,5 Stunden/Woche) für den Standort Frankfurt am Main. 

Das DFF – Deutsches Filminstitut & Filmmuseum in Frankfurt am Main ist eine führende internationale 

Filmerbe-Institution. Es vereint Museum, Kino, Archive und Sammlungen,  Festivals, digitale 

Plattformen, Forschung und  Digitalisierungsprojekte sowie zahlreiche Bildungsangebote. Von 

Frankfurt am Main aus unterhält das DFF Beziehungen zu Institutionen und Initiativen weltweit und 

baut Brücken vom Filmerbe in die digitale Zukunft. 

IHRE AUFGABEN 

 Beratung und Betreuung von Archivbenutzern, Durchführung von Recherchen und Beantwortung 

von Anfragen 

 Digitalisierung von Unterlagen 

 Erschließung von Archiv- und Sammlungsgut (hauptsächlich Schriftgut und Bildmaterial) 

 Verwahrung und Erhaltung der Materialien 

 Organisieren, Koordinieren und Durchführen von Bestandsübernahmen 

 Mitwirkung bei der Betreuung von Praktikanten 

IHR PROFIL 

 erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste, 

Fachrichtung Archiv 

 gute Kenntnisse der MS Office-Anwendungen 

 Interesse am deutschen Film und Bereitschaft zur Einarbeitung in filmhistorische 

Zusammenhänge 

 Teamgeist sowie lösungs- und nutzerorientierte Arbeitsweise  

 Kommunikationsstärke 

 hohes Maß an Eigeninitiative, Flexibilität sowie psychische und physische Belastbarkeit 

Die Stelle ist zunächst befristet auf ein Jahr mit der voraussichtlichen Möglichkeit einer befristeten 

Weiterbeschäftigung. Eine Tarifeingruppierung erfolgt in Anlehnung an den TVöD Bund. 

Im Rahmen des Bewerbungsverfahrens entstehende Reisekosten können nicht erstattet werden. 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien) übersenden 

Sie uns bitte nur elektronisch und unter Angabe des Betreffs Archiv an folgende E-Mail-Adresse: 

bewerbungen@dff.film 

 


